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PATVIRTINTA

Vilniaus ,,Laisvés* gimnazijos
direktoriaus 2026 m. spalio 23 d.
1sakymu Nr. V-185 (1.3E)

VILNIAUS ,,LAISVES“ GIMNAZIJOS
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIO REIKALAMS
PAREIGYBES APRASYMAS NR.

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus ,,Laisvés® gimnazijos (toliau — Gimnazija) direktoriaus pavaduotojo ukio
reikalams (toliau — Pavaduotojas) pareigybe¢ priskiriama istaigy vadovy, ju pavaduotojy, strukttriniy
padaliniy vadovy ir ju pavaduotojy pareigybiy grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — organizuoti Gimnazijos tking veikla ir uZtikrinti saugia, sveika ir
ugdymo procesui tinkama aplinka: pastaty, patalpy, inzineriniy sistemy ir teritorijos prieziiira,
materialiniy iStekliy planavima, naudojima, apskaita ir apsauga, vieSuyju pirkimy organizavima,
darbuotojuy saugos ir sveikatos, gaisrinés ir civilinés saugos reikalavimy igyvendinima, tiesiogiai
pavaldaus personalo darbo organizavima ir prieZiiira.

4. Pavaldumas — Pavaduotojas tiesiogiai pavaldus Gimnazijos direktoriui. Pavaduotojui
tiesiogiai pavaldis aptarnaujanéio personalo darbuotojai: IT specialistai, valytojai, kiemsargiai,
pastaty prizitrétojai, budétojai-sargai ir kiti darbuotojai pagal Gimnazijos direktoriaus patvirtinta
struktiira.

5. Pavaduotoja | pareigas priima ir i$ ju atleidZia, jo darbo uzmokest; teisés akty nustatyta
tvarka nustato Gimnazijos direktorius.

6. Pavaduotojo nesant darbe (atostogu, ligos, komandiruotés ir kt. metu), jo funkcijas atlieka
Gimnazijos direktoriaus {sakymu paskirtas darbuotojas.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

7. Sias pareigas einantis darbuotojas turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

7.1. turéti ne Zemesni kaip aukstaji universitetini iSsilavinima su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstaji koleginj iSsilavinima su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu;

7.2. turéti ne mazesng kaip 2 mety darbo patirtj pastaty ar statiniy prieziiiros, tikio valdymo,
vieSyju pirkimy ar personalo vadovavimo srityje (pageidautina — Svietimo ar kitoje biudzetinéje
Istaigoje);

7.3. moketi lietuviy kalba pagal Valstybinés kalbos mokejimo kategorijy, patvirtinty Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodzio 24 d. nutarimu Nr. 1688 ,,D¢él Valstybinés kalbos
mokéjimo kategorijy patvirtinimo ir jgyvendinimo®, reikalavimus;

7.4. mokéti naudotis biuro programine iranga, elektronine dokumenty valdymo sistema,
Centrine viesyjy pirkimy informacine sistema (CVP IS), centrinés perkanciosios organizacijos (CPO
LT) elektroniniu katalogu ir kitomis darbui reikalingomis informacinémis sistemomis;



7.5. turéti teisés akty nustatytus darbuotojy saugos ir sveikatos bei gaisrinés saugos mokymy
pazymejimus, o paskirtam atsakingu uz elektros ir (ar) Silumos @iki — atitinkama kvalifikacijos
atestata, arba juos igyti per 3 ménesius nuo darbo pradzios;

7.6. gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo ir pavaldziy darbuotoju darba, dirbti
komandoje, priimti sprendimus, kaupti, analizuoti ir apibendrinti informacija, rengti dokumentus,
ataskaitas, technines specifikacijas ir sutar¢iy projektus.

8. Sias pareigas einantis darbuotojas turi i¥manyti:

8.1. Gimnazijos struktiira, veiklos sritis, darbo organizavimo tvarka ir tkio tvarkymui
keliamus reikalavimus;

8.2. Lietuvos Respublikos Svietimo istatyma, Lietuvos Respublikos darbo kodeksa, Lietuvos
Respublikos valstybés ir savivaldybiy istaigy darbuotojy darbo apmokéjimo istatyma;

8.3. Lietuvos Respublikos vieSujuy pirkimy istatyma, Viesujy pirkimy tarnybos teisés aktus,
Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo statyma;

8.4. Lietuvos Respublikos darbuotoju saugos ir sveikatos istatyma, Lietuvos Respublikos
priesgaisrinés saugos istatyma ir Bendrasias gaisrinés saugos taisykles, Lietuvos Respublikos
civilinés saugos istatyma;

8.5. Lietuvos Respublikos statybos jstatyma ir statybos techninius reglamentus,
reglamentuojancius statiniy techning ir naudojimo priezilira, pastaty, inZineriniy sistemy (Sildymo,
védinimo, vandentiekio, nuoteky, elektros) eksploatavimo, remonto ir profilaktikos darby tvarka;

8.6. Lietuvos higienos norma HN 21:2017 ,,Mokykla, vykdanti bendrojo ugdymo programas.
Bendrieji sveikatos saugos reikalavimai®;

8.7. Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir disponavimo
juo istatyma, turto apskaitos, inventorizacijos ir nuraSymo tvarka, biudzeto samaty sudarymo ir
vykdymo principus;

8.8. Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy istatyma, Dokumenty rengimo taisykles,
asmens duomeny apsauga reglamentuojancius teisés aktus (Bendraji duomeny apsaugos reglamenta,
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos istatyma).

9. Sias pareigas einantis darbuotojas vadovaujasi:

9.1. Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais
teisés aktais;

9.2. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro isakymais;

9.3. Vilniaus miesto savivaldybés tarybos sprendimais, mero potvarkiais, savivaldybeés
administracijos direktoriaus jsakymais;

9.4. Gimnazijos nuostatais, darbo tvarkos taisyklémis, smurto ir patyCiy prevencijos ir
intervencijos tvarkos aprasu;

9.5. darbo sutartimi ir $iuo pareigybés aprasymu,

9.6. Gimnazijos direktoriaus isakymais ir kitais Gimnazijos vidaus teisés aktais.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

10. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

10.1. dalyvauja rengiant Gimnazijos strategini plana, metini veiklos plana ir biudzeto samaty
projektus, teikia pasitlymus dé¢l tikio, remonto ir apriipinimo poreikiy, igyvendina jam priskirtas
priemones ir uz jas atsiskaito;



10.2. planuoja ir kontroliuoja jo kuruojamoms sritims skirty 1éSy (savivaldybés biudZeto
aplinkos 1€¢8y, mokymo 1ésu dalies, skirtos ugdymo aplinkai, pajamy uz patalpy nuoma, paramos 1ésu)
naudojima pagal patvirtintas samatas, laiku teikia duomenis ir dokumentus Gimnazijos buhaltering
apskaita tvarkan¢iam subjektui;

10.3. organizuoja Gimnazijos pastaty ir statiniy techning bei naudojimo prieziiira: periodines
(pavasario ir rudens) apziliras, statiniy techninés priezitiros zurnalo pildyma, techninés
dokumentacijos tvarkyma, nustatyty trikumu Salinima;

10.4. organizuoja inZzineriniy sistemy (Sildymo, védinimo ir oro kondicionavimo,
vandentiekio, nuoteky, elektros ir apSvietimo, gaisro aptikimo ir signalizavimo, apsaugos, vaizdo
steb¢jimo, jeigos kontrolés) prieziiira, profilaktinius patikrinimus ir matavimus, gedimy Salinima,
kontroliuoja su priezitira vykdanciais paslaugu teikéjais sudaryty sutaréiy vykdyma;

10.5. uztikrina Gimnazijos apriipinima elektra, Siluma, vandeniu ir kitomis komunalinémis
paslaugomis, vykdo ju suvartojimo apskaita ir analizg, teikia skaitikliy rodmenis, organizuoja
pasirengima Sildymo sezonui, siiilo ir jgyvendina energijos taupymo priemones;

10.6. kartu su Gimnazijos direktoriumi planuoja einamojo ir kapitalinio remonto darbus,
rengia ju poreikio pagrindima ir technines specifikacijas, kontroliuoja darby eiga, kokybg ir terminus,
dalyvauja priimant atliktus darbus, kontroliuoja garantiniy isipareigojimy vykdyma;

10.7. organizuoja Gimnazijos patalpy parengima naujiems mokslo metams, renginiams,
brandos egzaminams, pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimui ir kitiems patikrinimams,
dalyvauja vertinant Gimnazijos pasirengima mokslo metams;

10.8. organizuoja Gimnazijos teritorijos, zeldiniy, sporto aikStynu ir irenginiy prieziiirg ir
saugos patikrinimus, sniego ir ledo valyma ir barstyma, kad teritorija biity saugi mokiniams ir
darbuotojams;

10.9. uztikrina Gimnazijos patalpy ir teritorijos sanitaring ir higiening bikl¢ pagal HN
21:2017 reikalavimus: valymo ir dezinfekcijos tvarka, dezinsekcijos ir deratizacijos paslaugy sutarciy
vykdyma, mikroklimato ir apSvietimo salygas;

10.10. organizuoja komunaliniy, riiSiuojamyjy ir pavojingujy atlieky (elektros ir elektroninés
irangos, lempuy ir kt.) tvarkyma, sudaro ir kontroliuoja atlieky tvarkymo sutar¢iy vykdyma;

10.11. suderings su Gimnazijos direktoriumi organizuoja apripinima baldais, inventoriumi,
mokymo, valymo, tikinémis ir kanceliarinémis priemonémis, ju sandéliavima, iSdavima ir pri€mima,
apskaita bei savalaiki remonta;

10.12. tvarko jam patikéto materialiojo turto apskaitos dokumentus, organizuoja ir dalyvauja
inventorizacijose, inicijuoja ir organizuoja netinkamo naudoti turto nuraSyma ir likvidavima teisés
akty nustatyta tvarka, perima turta i§ atleidziamy darbuotojy, iformindamas perdavimo ir priémimo
akta;

10.13. organizuoja Gimnazijos patalpy nuoma ir panauda savivaldybés nustatyta tvarka:
rengia sutarCiy projektus, sudaro patalpy uzimtumo grafika, tvarko informacija savivaldybeés
naudojamoje patalpy nuomos sistemoje, kartu su buhaltering apskaita tvarkanciu subjektu
kontroliuoja atsiskaitymus;

10.14. organizuoja Gimnazijos pastaty ir turto apsauga, ieigos kontrolg ir pasaliniy asmenuy
patekimo { Gimnazija tvarkos laikymasi, rakty apskaita, vaizdo stebéjimo sistemos prieziiira,
laikydamasis asmens duomeny apsaugos reikalavimuy;

10.15. rengia Gimnazijos metini pirkimy plang ir teisés akty nustatytais terminais skelbia
pirkimy plany suvesting CVP IS;

10.16. Gimnazijos direktoriaus paskirtas atliecka pirkimy organizatoriaus funkcijas arba
dalyvauja vieSuju pirkimy komisijos veikloje: rengia pirkimo dokumentus ir technines specifikacijas,
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atlieka pirkimus CVP IS ir per CPO LT elektroninj kataloga, pildo pirkimy Zurnala, teikia ataskaitas
VieSyjy pirkimy tarnybai,

10.17. rengia prekiu, paslaugy ir darby pirkimo, patalpy nuomos ir kity tikinés veiklos sutar¢iy
projektus, teisés akty nustatyta tvarka vieSina sudarytas sutartis, kontroliuoja ju vykdyma ir terminus;

10.18. organizuoja darbuotojy saugos ir sveikatos reikalavimy jgyvendinima Gimnazijoje
(pats arba kartu su darbuotojy saugos ir sveikatos paslaugas teikianciu specialistu): profesinés rizikos
vertinima, saugos ir sveikatos instrukcijy rengima, darbuotoju instruktavima ir supazindinima su
instrukcijomis pasirasytinai, apriipinima asmeninémis apsaugos priemonémis ir ju iSdavimo apskaita;

10.19. organizuoja nelaimingy atsitikimy darbe ir pakeliui i darba ar i$ darbo tyrima, apskaita
ir prevencijos priemones teisés akty nustatyta tvarka;

10.20. uztikrina gaisrinés saugos reikalavimy igyvendinima: gesintuvy, vidaus gaisriniy
Ciaupy, gaisro aptikimo ir signalizavimo sistemos priezilira, evakuacijos plany, keliy ir Zenkly
tvarkinguma, darbuotojy mokyma, praktiniy evakuacijos pratyby organizavima;

10.21. organizuoja civilinés saugos priemoniu igyvendinima: Gimnazijos ekstremaliyju
situacijy valdymo plano rengima ir atnaujinima, darbuotoju ir mokiniy perspéjimo ir evakuacijos
tvarka, kolektyvinés apsaugos viety (priedangu) parengima ir Zyméjima, civilinés saugos pratybas,
bendradarbiauja su Vilniaus miesto savivaldybés civilinés saugos subjektais;

10.22. Gimnazijos direktoriaus jsakymu paskirtas atsakingu uz elektros ir (ar) Silumos ki,
vykdo teisés aktuose Siems asmenims nustatytas pareigas;

10.23. uztikrina pirmosios pagalbos rinkiniy Gimnazijoje papildyma ir tinkamuma;

10.24. organizuoja pavaldaus personalo darba: paskirsto darbo plotus ir funkcijas, sudaro
darbo grafikus ir darbo laiko apskaitos Ziniaras¢ius, kasmetiniy atostogu grafiky projektus,
organizuoja pavadavima, teikia juos tvirtinti Gimnazijos direktoriui;

10.25. rengia pavaldziy darbuotojy pareigybiu apraSymu projektus, supazindina pavaldzius
darbuotojus su jiems taikomais teis€s aktais ir instrukcijomis, uZztikrina juy periodini sveikatos
tikrinima ir privalomuosius mokymus;

10.26. teikia Gimnazijos direktoriui sitilymus dél ju priémimo, atleidimo ir skatinimo
skyrimo;

10.27. rengia Gimnazijos direktoriaus isakymu, tvarkos aprasuy ir kity dokumenty projektus
tikio veiklos klausimais, tvarko savo veiklos srities dokumentus pagal patvirtinta dokumentacijos
plana ir nustatyta tvarka perduoda juos i archyva;

10.28. rengia ataskaitas ir teikia informacija Vilniaus miesto savivaldybés administracijai ir
kitoms institucijoms tikio, pastaty eksploatavimo, apripinimo, vieSuyju pirkimy, darbuotojy, gaisrinés
ir civilinés saugos klausimais;

10.29. dalyvauja valstybinés priezitiros institucijy atliekamuose patikrinimuose, organizuoja
nurodyty trikumy Salinima ir apie tai informuoja Gimnazijos direktoriy;

10.30. dalyvauja Gimnazijos vadovy pasitarimuose, darbo grupiy ir komisiju veikloje;

10.31. Gimnazijos direktoriaus jsakymu laikinai atlieka direktoriaus funkcijas jam nesant, kai
tai numatyta Gimnazijos nuostatuose ar direktoriaus jsakyme;

10.32. vykdo kitus su Gimnazijos veikla susijusius Gimnazijos direktoriaus pavedimus,
nepriestaraujancius teisés aktams.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

11. Pavaduotojas, itargs ar pastebéjgs smurtg ar patycias (zodines, fizines, socialines):
11.1. nedelsdamas jsikisa ir nutraukia bet kokius tokj jtarima keliancius veiksmus;
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11.2. primena smurtaujanc¢iam ar besity¢iojan¢iam mokiniui Gimnazijos nuostatas ir mokinio
elgesio taisykles;

11.3. Gimnazijos smurto ir paty¢iy prevencijos ir intervencijos tvarkos aprase nustatyta tvarka
informuoja smurta ar patyc¢ias patyrusio mokinio klasés vadova ir (ar) kitus atsakingus asmenis;

11.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsdamas kreipiasi 1 pagalba galin¢ius
suteikti asmenis (tévus (glob¢jus, riipintojus), Gimnazijos darbuotojus, direktoriy) ir (ar) institucijas
(policija, greitaja medicinos pagalba ir kt.).

12. Pavaduotojas, itargs ar pasteb¢jgs patyCias kibernetingje erdvéje arba gaves apie jas
prane$ima:

12.1. esant galimybei i§saugo paty¢iy irodymus ir imasi priemoniy paty¢ioms sustabdyti;

12.2. jvertina grésm¢ mokiniui ir, esant poreikiui, kreipiasi { pagalba galinCius suteikti
asmenis ar institucijas;

12.3. pagal galimybes surenka informacija apie besity¢iojan¢iy asmeny tapatybe, dalyviy
skaicCiy ir kitus svarbius faktus;

12.4. nustatyta tvarka informuoja patyCias patyrusio mokinio klasés vadova ir pateikia
iSsaugotus irodymus;

12.5. turi teis¢ praneSti apie patyCias kibernetinéje erdveéje Lietuvos Respublikos rySiy
reguliavimo tarnybai interneto svetain¢je www.draugiskasinternetas.lt.

V SKYRIUS _
ATSAKOMYBE IR ATSKAITOMYBE

13. Pavaduotojas atsako uz:

13.1. bendra Gimnazijos tkio, pastaty, inzineriniy sistemy ir teritorijos buklg ir sauguma;

13.2. tinkama ir savalaikj Siame pareigybés aprasyme nustatyty funkcijy vykdyma;

13.3. skaidry ir teisés akty reikalavimus atitinkantj vieSyjy pirkimy organizavima ir vykdyma,
privaciy interesy deklaravima ir nusiSalinima teisés akty nustatytais atvejais;

13.4. jo kuruojamoms sritims skirty 1ésy tikslinga naudojima ir patikéto turto apsauga;

13.5. darbuotojuy saugos ir sveikatos, gaisrinés ir civilinés saugos bei higienos reikalavimy
igyvendinima jo kuruojamose srityse;

13.6. pavaldaus personalo darbo organizavima ir kontrolg;

13.7. teikiamy duomeny, ataskaity ir dokumenty tiksluma ir patikimuma, savo veiklos srities
dokumenty tvarkyma;

13.8. asmens duomeny apsauga ir konfidencialios informacijos neatskleidima;

13.9. emociskai saugios aplinkos Gimnazijoje puosel€jima ir reagavima 1 smurta ir patycias
pagal Gimnazijoje nustatyta tvarka.

14. Pavaduotojas uz savo veikla atsiskaito Gimnazijos direktoriui.

15. UZ darbo pareigy pazeidima, netinkama pareigy vykdyma ar dél jo kaltés padaryta Zala
Pavaduotojas atsako Lietuvos Respublikos darbo kodekso ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

Susipazinau:

(vardas, pavardé) (parasas) (data)
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